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Introduccioén

Para apoyar el cumplimiento del articulo tercero de los estatutos del Colegio y Asociacion
Mexicana de Patélogos (CAMP), la mesa directiva en gestion organizara actividades
académicas dirigidas a los patélogos y residentes de la especialidad. El presente manual
sera un apoyo para la organizacion de dichas actividades.

Sera utilizado por los miembros de la mesa directiva a los que se asigne la organizacion
de las actividades académicas.

Sera revisado por cada mesa directiva realizando las actualizaciones que se consideren
pertinentes.

EL CAMP, A. C. organiza y avala cursos cuyo contenido corresponde a temas basicos y
especializados en Anatomia Patologica, sus diferentes ramas y areas afines.

Los cursos estan dirigidos a médicos anatomopatélogos, residentes, médicos generales y
de otras especialidades, asi como a técnicos, estudiantes de medicina y profesionales de
areas afines.

Los integrantes del Comité Cientifico del CAMP, A. C. pueden brindar asesoria respecto
del contenido del programa académico del curso
http://ampatologia.org/webl/lista_comite_cientifico/

PRESENTACION

En el presente documento se incluye un manual de procedimientos de los procesos
implicados en la realizacibn de actividades académicas del Colegio y Asociacion
Mexicana de Pat6logos A.C
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ANTECEDENTES

La fundacion de la Asociacion Mexicana de Patélogos A.C representa uno de los eventos
mas notables para el gremio de los patologos en México. Fue constituida el 29 de julio de
1954 por el grupo de patdlogos constituido por los Doctores Alfonso Acufia Torres,
Gabriel Alvarez Fuertes, Rosario Barroso Moguel, Ernesto Contreras, Luis Meza Chavez,
Ruy Pérez Tamayo, Edmundo Rojas Natera, Maximiliano Salas, Miguel Schultz
Contreras, Raul Contreras, Tomas Velazquez y Antonio Villasafia Escobar, quienes son
considerados como miembros fundadores. El 15 de noviembre de 2018, mediante la
escritura numero 34,475 la Asociacion Mexicana de Patologos A.C., cambidé de
denominacién social a Colegio y Asociacion Mexicana de Patbélogos A.C, y se agregd a
sus estatutos un capitulo relativo a las atribuciones del Colegio.

Las sesiones reglamentarias tendran como objetivo exponer los temas mas relevantes y
novedosos de las diferentes areas de la Patologia, asi como conciliar el conocimiento
basico con la practica asistencial. Por otro lado, se pretende sean un foro abierto tanto
para los expertos ya reconocidos como para patélogos jovenes.

La intencion sera que las sesiones sean incluyentes con las diferentes instituciones de
salud y laboratorios privados y podran ser realizadas a través de platicas magistrales,
seminario de casos, talleres o mesas redondas, conforme la eleccion de los
organizadores.

Hasta la fecha no se contaba con una guia para la organizacion de estas actividades, lo
gue motivo la realizacion de este Manual para contar con un medio para la comunicacion,
registro y transmision de la informacion, respecto a la organizacion y funcionamiento de
las actividades académicas del Colegio y Asociacion Mexicana de Patélogos.

Este documento contiene en forma ordenada y sistematica, la informacion e instrucciones
sobre la historia, organizacion, politica y procedimientos del CAMP que se consideran
necesarios para la mejor ejecucion del trabajo.

Este Manual se considera un instrumento de apoyo administrativo, que agrupa
procedimientos precisos con un objetivo en comun y que describe la secuencia l6gica de
las distintas actividades de que se componen cada uno de los procedimientos que lo
integran, sefialando quién, como, donde, cuando y para que se realizan.
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MARCO NORMATIVO

Las normas que fundamentan la realizacion de este manual son:

Todas las actividades académicas seran regidas por los estatutos del CAMP, siguiendo en
particular:

-Capitulo I, Articulo 3:

ARTICULO TERCERO.- Las finalidades del Colegio son:
a) Fomentar el desarrollo de la Anatomia Patoldgica en el pais;
b) Servir de nlcleo para el intercambio de conocimientos médicos, cientificos y
técnicos, entre sus miembros, asi como otras sociedades del pais y del extranjero.

ARTICULO QUINTO.- Para lograr las finalidades anteriores se pugnara para llevar a la
practica los siguientes propdsitos:

a) Fomentar las resoluciones amistosas entre todas las personas e instituciones
vinculadas con el estudio de Anatomia Patolégica, dentro y fuera del pais.

b) Asesorar ay (asi) colaborar con las Instituciones de Ensefianza, en el disefio de los
programas de postgrado en la especialidad de patologia y sus diferentes
subespecialidades.

c) Hacer labor de divulgacién entre todos los médicos y profesionistas afines, asi como
personal en formacion.

d) Organizar sesiones y congresos.

e) Instituir cursos de actualizacién en Anatomia Patolégica y areas afines.

f) Auspiciar el buen funcionamiento individual y colectivo del ejercicio de la
especialidad.

ARTICULO DECIMO SEXTO.- Con relacién a las sesiones académicas:

Podran ser:

1.- Ordinarias.

2.- Extraordinarias.

3.- Plenarias.

4.- Reunién Anual de Patologia
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OBJETIVO

El CAMP tiene como objetivo el promover y contribuir al desarrollo académico, cientifico-técnico y
profesional de la Anatomia Patolégica en México mediante la generacion y divulgacion del
conocimiento para beneficio directo de toda la comunidad de Pat6logos.

El objetivo de este manual es ser una guia para la realizacion y organizacién de las diferentes
actividades académicas del CAMP.

ALCANCE

Nivel interno: Aplica para los patélogos encargados de organizar las actividades académicas del
CAMP

Nivel externo: aplica a todos los patélogos miembros del CAMP y no socios que busquen
participar o ser parte de las actividades académicas.
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TIPOS DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL CAMP Y DESCRIPCION.

Las actividades académicas del CAMP corresponden a

1.
2.
3.

Sesiones académicas
Cursos
Congreso Anual

1. Las sesiones académicas seran:

1.1. Ordinarias: se efectuardn mensualmente, en forma periédica y programada, seran de
caracter cientifico y la duracion y fecha serdn determinados por la mesa directiva
tomando en cuenta el estado del arte de la patologia.

111

112

113

114

1.15

116

1.1.7

Las sesiones ordinarias podran realizarse en los formatos de seminario de
casos, presentacion de temas de actualizacion en patologia o simposio.

Podran realizarse de forma presencial o virtual a través de plataformas en linea.

Las sesiones presenciales se realizaran en los recintos acordados y gestionados
por la mesa directiva en funcion.

Los temas a tratar en las sesiones seran decididos por la mesa directiva en
gestion.

Para cada sesion se asignara a un coordinador que forme parte del gremio de
anatomopatd6logos nacional o internacional que domine el tema de la sesion.

La programacion de los temas y los coordinadores de las sesiones académicas
se hara anualmente y se expondra en el calendario dinamico de la pagina del
CAMP.

La invitacion a los coordinadores de las sesiones se hara a través de una carta
invitacion que sera enviada via correo electrénico con por lo menos 4 meses de
anticipacion. En la carta invitacion se indicara la fecha de la sesién, el horario, la
duracion y el tema de esta (Anexo 1).
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1.1.8 El coordinador podra decidir el formato de la sesién, asi como los profesores de
esta.
1.1.8.1 En caso de seminario de casos el coordinador solicitara a los profesores
un resumen del caso e imagenes de este por lo menos 3 semanas
antes de la sesion académica. Las imagenes deberan contar con las
siguientes caracteristicas:

a) Ser representativas del caso

b) Tener los estandares de calidad que permitan su evaluacién e
interpretacion.

¢) Mantener el anonimato del paciente

Los casos seran difundidos en la pagina del CAMP por o menos una semana antes de
la sesion.

1.1.9 El lugar, la fecha, los temas y los profesores de las sesiones seran difundidos a
la comunidad de patélogos a través de la pagina del CAMP y a través de correo
electronico a los miembros activos del CAMP.

1.1.10 La mesa directiva del CAMP solicitara por escrito la anuencia de los profesores
para que las platicas de las sesiones sean difundidas en la pagina del CAMP
para ser revisado por los socios activos.

Extraordinarias: Seran de caracter cientifico y tendran lugar cada vez que la mesa
directiva lo juzgue necesario.

1.2.1 Podréan ser presenciales o virtuales a través de plataformas en linea.
1.2.2 El formato y los temas seran determinados por la mesa directiva en funcion.

1.2.3 El tema, fecha, lugar y profesores de la sesion seran difundidos en la pagina del
CAMP y a través de correo electrénico a los miembros activos del CAMP.

Magistrales: (PLENARIA) tendran lugar en el congreso anual de patologia del CAMP y
seran convocadas con el orden del dia al inicio de las actividades de dicha reunion. Los
ponentes serdn seleccionados tomando en cuenta su trayectoria académica, laboral y
aportaciones a la patologia; deberan de contar con el reconocimiento del gremio de
patélogos. Los ponentes podran ser mexicanos o extranjeros.
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Como parte de la educacion médica continua de los socios del CAMP, es de gran relevancia
contar con cursos que traten temas de interés académico, técnico o bien de orden legal, que
demuestren el estado de arte del area en cuestion. Para asegurar la calidad de estos, la mesa
directiva del CAMP verificara los programas del curso que aspire a tener el aval o sea organizado
en conjunto con el CAMP.

2.1. Organizacion de Cursos con el CAMP.

2.1.1.

Requisitos:

El solicitante enviara al CAMP una carta formal, acompanando el programa
académico del curso, que debera contar con: nombre del curso, objetivo, a
quien va dirigido, programa que indique claramente el tema del curso, duracion,
nombre del profesor y la fecha sugerida de inicio y terminacién. También se
deberda informar si cuenta con el apoyo de la industria.

Al menos, el 50% mas uno de los profesores que impartan el contenido del
programa académico del curso deben tener certificacion vigente por el Consejo
Mexicano de Médicos Anatomopatdlogos, A. C. (COMMAP, A. C.).

El profesor titular del curso debe ser socio activo del CAMP, A. C.

Las cuotas de recuperacion del curso corresponderan a las cuotas vigentes
establecidas por el CAMP, A. C. Estas incluyen cuotas reducidas para socios
activos del CAMP, A. C.

El CAMP, A. C. dispondra de 10 becas de inscripcion, las cuales seran
distribuidas de la siguiente forma: cinco a patdlogos socios activos de la CAMP
y cinco a residentes. La distribucion de las becas la determinara la mesa
directiva en turno.
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2.1.2. Gestiony logistica

e EI CAMP, A. C. participard, en colaboracion con el profesor titular del curso, en

la gestion de los siguientes recursos:

v Espacio fisico para la imparticion del curso (aula, auditorio, etc., en
instituciones de salud y/o educativas, publicas o privadas, asi como en
salones de conferencias en hoteles u otras sedes).

v Traslado y alojamiento de profesores nacionales y extranjeros, en caso de
ser necesario.

v Papeleria (elaboracién y distribucién): programa académico, tripticos, cartas
de invitacion a profesores, cartas de invitacién a asistentes, entre otros.

v Apoyos por parte de la industria.

v Coffee break y/o ambigu, en caso de ser requeridos.

v En caso de realizar un curso en linea, el CAMP proporcionard la plataforma y
el apoyo técnico, asi como la difusién del curso.

v EI CAMP, A. C. emitirda las constancias de participacién a profesores,
asistentes y a la industria.

v El personal administrativo del CAMP, A.C. se encargara del registro y
recepciéon de cuotas de inscripcion, previo al curso y en sitio.

La difusion del curso se efectuara mediante:

v’ Péagina web del CAMP, A.C., en los siguientes apartados: “Pagina de Inicio” y
Calendario de Cursos.

v' Comunicados mediante correos electrénicos de distribucién masiva.

v' En caso de ser necesario el programa académico sera impreso y distribuido
previo al curso (sesiones mensuales, otros cursos, etc.).

v’ La totalidad de pagos por concepto de inscripcion (efectivo, depésitos y/o
transferencias bancarias, asi como cargo a tarjeta) se haran directamente a
la cuenta bancaria del CAMP, A.C. o a través del personal administrativo del
CAMP, A.C.

v’ La totalidad de los gastos generados para la organizacién del curso deberan
contar con factura a nombre del CAMP, A.C.

e Al término del curso se efectuara la contabilidad de este (ingresos y egresos),

éste contara con el Vo. Bo. del profesor titular del curso y de la Mesa Directiva

del CAMP, A.C., en caso de existir un balance positivo, éste seré distribuido de

la siguiente forma:

v' 50% profesor titular (quien emitira un comprobante fiscal al CAMP, A.C. por
concepto de la percepcion).

v 50% CAMP, A. C.

Elaboro - Reviso - Autorizo

Fecha:10/ 09/ 2020

Dra. Norma Ofelia

Dra Ma. Guadalupe Dra. Alejandra Mantilla

Dra Sara Parraguire

Nombre: Uribe Uribe Martinez Jazmin D’e Anda Morales
Gonzalez
Cargo: Presidenta CAMP Secretaria CAMP Tesorera CAMP Coordinadora Académica
N (“.
Firma: |

- ..{;- _H- - _j\?\"fvﬁﬂ-zﬂf ){ﬁ




oAWEXIc, MANUAL DE ACTIVIDADES CODIGO
Selds % ACADEMICAS CAMP
<G "i S TIPOS DE ACTIVIDADES ACADEMICAS _
%%@ =3 Y DESCRIPCION REV: 00
e ""\\f HOJA: 11
o MONS 3 AVAL DE CURSOS CAMP
DADQ EM 1% DE: 29

2.2 Aval de Cursos.

221

Requisitos:

El solicitante enviard al CAMP una carta formal, acompafando el programa
académico del curso, que deberd contar con: nombre del curso, objetivo, a
quien va dirigido, programa que indique claramente el tema del curso, duracion,
nombre del profesor y la fecha sugerida de inicio y terminacion. También se
deberé& informar si cuenta con el apoyo de la industria.

Al menos, el 50% mas uno de los profesores que impartan el contenido del
programa académico del curso deben tener certificacion vigente por el Consejo
Mexicano de Médicos Anatomopatdélogos, A. C. (COMMAP, A.C)).

El profesor titular del curso debe ser socio activo del CAMP, A.C.

Las cuotas de recuperacion, si las hubiera, deben incluir cuotas reducidas para
los socios activos del CAMP, A.C.

El CAMP, A.C. dispondra de 10 becas de inscripcion, las cuales seran
distribuidas de la siguiente forma: cinco a patélogos socios activos de la CAMP
y cinco a residentes. La distribucion de las becas la determinard la mesa
directiva en turno.

La totalidad de gestion y logistica del curso estaran a cargo del profesor titular
del curso y los organizadores. (Espacio fisico para la imparticion del curso,
traslado y alojamiento de profesores, papeleria, apoyos por parte de la
industria, coffee break y/o ambigu, emisién de constancias, registro y recepcion
de cuotas de inscripcion, entre otros).

La totalidad de los gastos generados para la organizacion del curso seran
gestionados por el profesor titular del curso.

La totalidad de pagos por concepto de inscripcién se haran de acuerdo con lo
estipulado por el profesor titular del curso. EI CAMP, A.C. no recibira ningun tipo
de pago por este concepto (efectivo, depdsitos y/o transferencias bancarias, ni
cargo a tarjeta).

Elaboro - Reviso - Autorizo

Fecha:10/ 09/ 2020

Nombre:

Dra. Norma Ofelia

Dra Sara Parraguire

Dra Ma. Guadalupe
Jazmin De Anda

Dra. Alejandra Mantilla
Morales

_j\i\"f"“@ M‘:wf’

Uribe Uribe Martinez .
Gonzalez
Cargo: Presidenta CAMP Secretaria CAMP Tesorera CAMP Coordinadora Académica
A
Firma:

z




(ONMEXICay, MANUAL DE ACTIVIDADES ;ﬁf’/'GO:
Selds % ACADEMICAS CAMP
N e TIPOS DE ACTIVIDADES ACADEMICAS _
%%'%T@HEEZ 3 Y DESCRIPCION REV: 00
% -'.ﬁ]c\e“\\ Z HOJA: 12
Pe JTUN (o2 AVAL DE CURSOS CAMP
DADO EN Y DE: 29

e Al término del curso se efectuara la contabilidad de este (ingresos y egresos),
éste contara con el Vo. Bo. del profesor titular del curso, en caso de existir un
balance positivo, el CAMP, A.C. recibir4 el 5.0% (cinco por ciento) de éste, el
CAMP, A.C. emitira un comprobante fiscal por concepto de dicha percepcidén.

2.2.2. Compromisos CAMP.

e - Ellogo del CAMP, A.C. podra ser incluido en la papeleria del curso (programa
académico, tripticos, constancias, etc.) bajo el rubro: “Curso avalado por: ...".

2.2.3. La difusion del curso se efectuard mediante:

e Pagina web del CAMP, A.C., en los siguientes apartados: “Pagina de Inicio” y

Otras actividades.

e Comunicados mediante correos electronicos de distribucion masiva.

e Distribucion de programa académico (elaborado e impreso por el profesor
titular) en actividades del CAMP, A.C. previas al curso (sesiones mensuales,

otros cursos, etc.).
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(ONMEXCay MANUAL DE ACTIVIDADES CODICO:
Selds ¥ ACADEMICAS CAMP
55%%% =& PROCEDIMIENTO REV: 00
PR oMY HOJA: 13
2 MO 5 SESIONES ACADEMICAS
- DE: 29

PROCEDIMIENTO:

SESIONES ACADEMICAS

RESPONSABLE
MESA DIRECTIVA

ACTIVIDAD
Calendarizar sesiones y seleccion de
tema

DOCUMENTO
Calendario y minuta

Exposiciébn de sesiones en calendario
dinamico de la p4gina del CAMP

Modificacién de
CAMP

la péagina de

Eleccion de coordinadores

Invitacién a coordinadores

Carta invitacion a coordinador de
sesion

Gestion de sedes

Carta solicitud para gestion de
sede

Envio de carta invitacion a profesores que
participaran en sesion

Carta invitacion a profesor

Difusién de sesiones en pagina Web y
correos masivos

Correos masivos de invitaciéon

Extiende reconocimientos a los
participantes de la sesion

Constancia de
profesor de curso

Coordinador vy

COORDINADOR DE
SESION

Decide el formato de sesién

Elige los profesores que participaran en la
sesién

Seleccioén de Profesor

Solicita los resimenes de los casos a los
profesores

Verifica el material de las sesiones que
sera difundido por el CAMP

Archivo de sesion

Verifica la asistencia de los profesores a
la sesién

Coordina la sesion

Entrega Reconocimientos a participantes
de la sesién

Elaboro - Reviso - Autorizo
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e MANUAL DE ACTIVIDADES CODIGO
003\5644;% ACADEMICAS CAMP
> %' < %}: 5 PROCEDIMIENTO REV: 00
ov:
ST ‘\\_;9 , HOJA: 14
o MO 3 ORGANIZACION DE CURSOS CON EL CAMP
e DE: 29
PROCEDIMIENTO:
ORGANIZACION DE CURSOS CON EL CAMP
RESONSABLE ACTIVIDAD ‘ DOCUMENTO

MESA DIRECTIVA

Verifica que el profesor titular del
curso sea socio activo del CAMP

Verifica que el al menos el 50% + 1
de los profesores del curso tengan
certificacion vigente del Consejo
Mexicano de Médicos Anatomo-
patélogos, A.C.

Participa con el profesor titular en la
gestion de espacio fisico adecuado
para el curso

Carta solicitud de sede para curso

Apoya al profesor titular en el traslado
y alojamiento de los profesores
nacionales y/o extranjeros en caso
necesario

Reservacion de boletos de traslado
y/o alojamientos de profesores

Participa con el profesor titular en la
elaboracion y distribucion de:
programa académico, tripticos y
difusion del curso

Programa académico
Tripticos
Difusion en pagina web

Apoya al profesor titular en la gestion
de apoyo de industria y/o coffee break
y/o ambigu

Carta solicitud de apoyo a industria
Cartas cotizacion de coffe break
y/o ambigu

Distribuye las becas otorgadas por el
profesor titular a socios activos y
residentes

Correo electrénico con
Confirmacion de beca

Emision de constancias de
participacion a profesores, asistentes
e industria

Constancia de participacion
profesor, asistente e industria

Realizara la contabilidad global de los
gastos totales generados para la
organizacion del curso con el profesor
titular

Facturas de gastos totales

Dra. Norma Ofelia

En caso de existir balance positivo del | Facturas
curso efectuara la distribucion de esta
entre el profesor titular y el CAMP
Elaboro - Reviso - Autorizo
Fecha:10/ 09/ 2020
Dra Ma. Guadalupe Dra. Alejandra Mantilla

Dra Sara Parraguire

Nombre: Uribe Uribe Martinez Jazmin D’e Anda Morales
Gonzalez
Cargo: Presidenta CAMP Secretaria CAMP Tesorera CAMP Coordinadora Académica
e )
Firma:

_}?'\i‘ﬂm-?j ‘Mﬁmf

7




oMEXC, MANUAL DE ACTIVIDADES CODIGO:
) -~ M gt
oo‘j.gbbdg;«% ACADEMICAS CAMP
5%'%%“% gé PROCEDIMIENTO: REV: 00
%':°F° ‘\\A"? ) HOJA: 15
o-% | \W-‘q ORGANIZACION DE CURSOS CON EL CAMP
DADo e DE: 29
RESONSABLE ACTIVIDAD \ DOCUMENTO
PERSONAL Se encargara del registro y recepcion | Comprobantes de cobro
ADMINISTRATIVO | de cuotas de inscripcion previo al Facturas
DEL CAMP Curso y en sitio Informe global

CURSO EN LINEA

Proporcionara la plataforma y apoyo
técnico

Gestién correspondiente

Difusién

PROFESOR Elige los profesores del curso
TITULAR
Realiza y envia programa académico
Realiza la invitacion personalizada a
los profesores del curso
Coordinacion de curso
Solicita y recopila el material
académico
Elabora la memoria del curso
Otorga los reconocimientos a los
profesores participantes
Elaboro - Reviso - Autorizo
Fecha:10/ 09/ 2020
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SONMEXCay MANUAL DE ACTIVIDADES ,\CA%[_)/'GO:
Selds ¥ ACADEMICAS CAMP
;‘;‘5%%};:; PROCEDIMIENTO REV: 00
PO AN HOJA: 16
0.[?“‘:,” AVAL DE CURSOS CAMP
B DE:. 29

PROCEDIMIENTO

AVAL DE CURSOS CAMP

RESPONSABLE
MESA DIRECTIVA

ACTIVIDAD
Verifica que el profesor titular del
curso sea socio activo del CAMP

DOCUMENTO GENERADO

Verifica que el al menos el 50% +
1 de los profesores del curso
tengan certificacion vigente del
Consejo Mexicano de Meédicos
Anatomo-patologos, A.C.

Verifica que se otorguen cuotas
reducidas a socios activos del
CAMP

Solicitud de cuotas reducidas a
socios activos del CAMP

Gestiona el otorgamiento de 10
becas de inscripcion a patélogos
sSocios activos y residentes

Otorgamiento de becas de
inscripcion a patdlogos socios
activos y residentes

Correo electrénico de
confirmaciéon de otorgamiento de
beca

Realizara la difusion del
bajo el rubro “avalado por ..)

curso

Gestionara la difusion de curso en
la pagina web del CAMP AC en el
apartado de “pagina de inicio” y

Modificacion de pagina web,
Correos de difusion

“otras actividades” asi como
correos masivos
Distribucion de programa

académico en actividades del
CAMP AC previas al curso

Efectuard en conjunto con el
profesor titular la contabilidad
global del curso (ingresos vy
egresos)

En caso de existir balance
positivo, el CAMP recibira el 5%
de ganancia total

Factura

Elaboro - Reviso - Autorizo
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Ry, MANUAL DE ACTIVIDADES CODIGO:
Sedbds %, ACADEMICAS CAMP
265 o 2
;%’%}?&}:g PROCEDIMIENTO: REV: 00
L\D’%-'.r-t'b ‘\\_A"? HOJA: 17
o MONS 3 AVAL DE CURSOS CAMP
st DE: 29
\ RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO GENERADO
PROFESOR TITULAR Organiza curso
Realiza programa académico
Solicita aval del CAMP AC por
escrito
Gestiona espacio fisico del curso
Gestiona traslado y/o alojamiento
de profesores del curso
Realiza papeleria relacionada al
curso
Gestiona apoyos a la industria en
caso necesario
Gestiona coffe break y/o ambigu
Gestiona emision de constancias
Organiza registro y recepcion de
cuotas de inscripcion
Elaboro - Reviso - Autorizo
Fecha:10/ 09/ 2020
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SONMEXICay MANUAL DE ACTIVIDADES EA?P/'GO:
‘90?,\;64/;% ACADEMICAS CAMP
> %’& ;rcﬁ DIAGRAMAS DE FLUJO REV: 00
SV IDR~S
T A2 . - HOJA: 18
o, mn‘\ 5 ORGANIZACION DE SESIONES ACADEMICAS
Unoang w49 ORDINARIAS DE: 29

DIAGRAMAS DE FLUJO

ORGANIZACION DE SESIONES ACADEMICAS ORDINARIAS

SESIONES
ACADEMICAS

1

( MESA DIRECTIVA)

2

COORDINADOR
DE SESION

SESION

I

PROCESO

3
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MANUAL DE ACTIVIDADES §%3'601
ACADEMICAS CAMP
DIAGRAMAS DE FLUJO REV: 00
ORGANIZACION DE SESIONES ACADEMICAS ~ [HOIA: 19
ORDINARIAS e 29

MESA DIRECTIVA

/

SESIONES ACADEMICAS 1

Calendariza sesiones
y seleccion de tema

Seleccion de

Gestidn de sede de coardinadar

s25i0n
|
s Apoyo en
Invitacion a — Organizacion de
coordinador & .
sesion
'
. RCHIVOE /
Reconacimientos a o\ PhGINAWES /

participantes

Elaboro - Reviso - Autorizo

Fecha:10/ 09/ 2020

Dra. Norma Ofelia

Dra. Alejandra Mantilla
Morales

Dra Ma. Guadalupe

Dra Sara Parraguire Jazmin De Anda

Nombre: Uribe Uribe Martinez ‘
Gonzalez
Cargo: Presidenta CAMP Secretaria CAMP Tesorera CAMP Coordinadora Académica
1
Firma: { /




= MANUAL DE ACTIVIDADES copico:
o , .P.
Sl ACADEMICAS CAMP
7] A
< (o)
;%’ 2 %‘E‘: 5 DIAGRAMAS DE FLUJO REV: 00
[CR4 Q
W e A , , .
2.0
SamaiN & ORGANIZACION DE SESIONES ACADEMICAS ~ [HOMA: 20
“UNpapo En 19 ORDINARIAS DE: 29
SESIOMES ACADEMICAS 2
Elige los profesores
CEOADASOR Detldz;;rgr;am de gue participan en
o seslon
colicita los Organiza y verifica
resumenes de los el material gue sera
casos alos difundido para la
profesores sesion
Verifica la asistencia - . S
de los profesores a . Coordina sesién oo, Profasoras
la sesidn
Elaboro - Reviso - Autorizo
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(ARG MANUAL DE ACTIVIDADES CoDIcO:
Sedbds > ACADEMICAS CAMP
s '{%@“‘E % DIAGRAMAS DE FLUJO REV: 00
°'m“‘\ ORGANIZACION DE CURSOS CON ELCAMP |
e DE: 29

ORGANIZACION DE CURSOS CON EL CAMP

warifica gui al mends al 50 Prrtici pa con & ol

MESA ; |
- er E;?"'! Bl preesne +1 di ok prodesores del Titular anla gastidn dal
DIRECTIVA thuiar del curo aes Jodo | CAFE0 Sy Carticackin | iepacio Niska adtuad para
st dal CAMP vigente por &l COMMAR i curso
Apona el profasor titdar an P RCip oo el profasar
il trasleedo y dlojamisrta de trukar & la ddaboracidn
ke profasons racioraks y ) | distribucidn da: programa
oegiran|erns an caan arademicd, triptions y
nevaNria clifiian del curs
1
Aptva al profusor teular b:l['“;'h""!r":ihf::s . Ennit lag oorrtandia da
an |z gastidn da apoyvo do N :?:uI::ETn:sELh:W participacion a
¥ ! o cof k| tr
Hdmml.l'l" :—.l:. II::lr-H actives el CAMF y prl:Fe:-:llr:;- a::;EEHMe
v/ oamblg resiantes uziris
I il I g Ermite mcipoe y fachuran e -
Raaliza |s cantabilidad E;i;i:r ;:E?:;'ti’ﬂ ., gutmtotalspaael
global de lox gastos | totiks gunarakes para la o PrONG Y al CAMP
totalas gerserales, P ., -
asistertas u industria ATgANIZACIC ce Cursa ., A
o ol profaser tituar W,
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MANUAL DE ACTIVIDADES fﬂ%@'GOi
ACADEMICAS CAMP
DIAGRAMAS DE FLUJO REV: 00
. HOJA: 22
ORGANIZACION DE CURSOS CON EL CAMP e 2

ORGANIZACION DE CURSOS CON EL CAMP

Elige los profesores
del curso

Salicita v recopila el material
acackimics pars arganicar las
MeTFrias o

ORGANIZADDR
DE CURSD

Realiza y enwia programa
académice

Coording curso

Realiza la maatacion
personalizada a los
profesorss del cursa

. ’
., CHomge reconocimientosa -
r

- profesares
! ~
.,
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MANUAL DE ACTIVIDADES

CODIGO:

, P./

ACADEMICAS CAMP -
DIAGRAMAS DE FLUJO REV: 00
HOJA: 23

PROCEDIMIENTO CAMP COMO AVAL DE CURSOS

DE: 29

PROCEDIMIENTO CAMP COMO AVAL DE CURSDS

MESA DIRECTIVA

Werifica que &l prodesor

titdlar del curso sea sodo |

active dal CAMP

Gestiona = ciorgamisnto
de 5 becas 3 socios
acthing y 5 @ residentes

Apewa al profesar
titular en la difusidm

*| del curso baja el rubro |

“avalsdo par..”

Realiza &n conjunto
con el profesar titular

la contabilidad glabal |

del cursg

Warifica cpue al mereos al
50% + 1 da bos profascras
izl pars fengen
certdficarién viperie por
ol CORARAAR

Ctongs becax 3 sooias
activas y 3 residenbes

Gestiana la difusicn d=l
Curso @n paging web y
COFTesds masheos fon
los spoias activos

En casa de existir
balance positiva el
CAMP recibird ¢l 53
del motal de ganandias

Gestiona cuntas reducidaz

o| pars los =ocios pohhos che

CAMP

Distribuye pragrama
academico en
actividades del CARAP
previas al curso

Ermite regibos y facturas de
gaston totales para o
prodesor y al CAMP -~

", -

",
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(ONMEXCa, MANUAL DE ACTIVIDADES coDIcO:
Sedbds > ACADEMICAS CAMP
2 g&%ﬁ & DIAGRAMAS DE FLUJO REV: 00
5 emeaa N & HOJA: 24
00.10?][1\\5&.0 PROCEDIMIENTO CAMP COMO AVAL DE CURSO
- DE: 29

FROCEDIMIENTC: CAMP COMO AVAL DE CURSD

Organiza y elige los
profesores del curse

Resliza papeleris rebciona s

cursn, pesticrs apoyos 8 industris |

o coffo break en tase nacesano

T ORGANIZADOR
DE CLIRSO

Salicita aval académico del

CAMP AC por escrito

Gactiona emisidn de
constancias

zastiona espacio fisico del
curso, trasladoy f o
alojamiente de profesores
dal curso

Organize registro v
* | recapciin de cuotas de
incripeian

Realiza en comjuntos con
al CAMP |a contabilidad |,
global del curso
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s, MANUAL DE ACTIVIDADES CODIGO:
Sedbds ACADEMICAS CAMP
> '{%}s‘% & CRONOGRAMAS REV: 01
oV o]
S O N & .
Soamn s ACTIVIDADES CAMP / COORDINADOR DE HOJA: 25
UNpapo En 1% SESIONES DE: 29
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL CAMP
MES 2 MES 4
ACTIVIDAD MES 10CT NOV MES 3 DIC ENERO MES 5 MES 6 MES 7 MES 8 MES 9 MES10 MES11 MES12

Planeacién del calendario de sesiones mensuales

Gestién de sede de sesiones

Invitacién a coordinador de sesiones

Difusion de calendario de sesiones

Invitacién a profesor de sesiones

Difusion de sesion mensual en pagina Web del
CAMP

CRONOGRAMA COORDINADOR DE SESIONES

ACTIVIDAD
DECIDE FORMATO DE SESION
ELIGE PROFESORES PARA SESION

SOLICITA RESUMENES DE LOS CASOS DE SESION

RECIBE MATERIAL PARA LA SESION

ORGANIZA, ASIGNA TIEMPOS, HORARIOS Y

ORDEN

ENTREGA MATERIAL AL CAMP PARA DIFUSION DE

SESION
VERIFICA ASISTENCIA DE PROFESORES
COORDINA SESION

ENTREGA DIPLOMAS DE RECONOCIMIENTOS

MES 1 MES2

MES 3

MES 4 MES 5

MES 6

SESION

Elaboro - Reviso - Autorizo
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MANUAL DE ACTIVIDADES
ACADEMICAS CAMP

CODIGO:
M.P./

ANEXOS

REV: 01

A 5
UNpapg en 49°

CARTA INVITACION A COORDINADORES

HOJA: 26

DE: 29

ANEXOS

NEXIC,

ds

!

5,
(ratl
[= 3

COLEGIO Y ASOCIACION MEXICANA DE PATOLOGOS A.C.

2019 — 2021

Ciudad de México, a 18 de junio de 2020.

Dr. César Antonio Flores Garcia
Coordinador de Sesidn Mensual Reglamentaria del mes de noviembre del CAMP
Presente.

Estimado Dr. Flores Garcia:

Dada su trayectoria en el area de Patologia Cardiopulmonar nos complace invitarlo a coordinar la

Sesion del 6 de noviembre de 2020, pues su experiencia en ese campo favorecera que los temas
abordados sean de utilidad para nuestros socios. Los objetivos en estas sesiones son, por un lado,

exponer los temas mas relevantes y novedosos de las distintas dreas de la Patologia y asi conciliar
el laboratorio con la practica asistencial. Por otro lado, queremos que sea un foro abierto tanto
para los expertos que todos conocemos, como para patdlogos jéwenes. Por lo anterior, le hacemas

las siguientes sugerencias:

Cada Sesion Mensual tratara una sola rama de la patologia especial.

Podria invitar a 2 expertos reconocidos y 2 patdlogos jovenes, gue estén iniciando su
trayectoria en el area (pueden ser alumnos de cursos de alta especialidad, o subespecialidad).
Para que las sesiones sean incluyentes, proponemos invitar profesores de diferentes areas del
sector salud: Institutos, IMSS, I555TE, PEMEX, Asociaciones, hospitales privados, etc.

Esd ble que los prof

sean miembros vigentes del CAMP.

El formato de las sesiones queda a su eleccion: platicas magistrales, seminario de casos, taller,
mesa redonda, etc. ;

En caso de elegir seminario de casos, le solicitamos que al menos 2 semanas antes del seminario
nos entregue el material fotografico que se subira a la pagina del CAMP.

Le pedimos atentamente, nos permita subir las platicas completas en la pagina de CAMP, a las
que sdlo tendran acceso los miembros vigentes, por lo que se requiere autorizacion firmada de
sus profesores.

Dadas las actuales circunstancias por la COVID-19, lo mas probable es que la sesion se difunda
mediante videoconferencia, por lo que le solicitamos atentamente se ponga de acuerdo con
nosotros para coordinar adecuadamente esta actividad.

Nuevamente agradecemos su apoyo al aceptar la coordinacion de la sesion mensual del mes de
noviembre 2020.

Atentamente

Presidenta

Amsterdam No.124 Despacho 602, Col. Hipédromo Condesa, C.P 06170, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel.5212-1963 » correo@ampatologia.org « www.ampatologia.org
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2017 - 2019

Ciudad de Maxico a 28 de enero de 2020,

Dra. Veronica Bautista Pina
FUCAM, PEMEX
Presente.

El Colegio y Asociacion Mexicana de Patdloges, A.C., se complace en invitaro a
participar en & §° Curso Fundamentos de Patologia 2020, como PONENTE en el
médulo de Patologia de Glandula Mamaria con los temas:

Lesiones bifasicas de mama.

Factores predictivos en mama, actualizacion de la
clasificacion molecular por inmunohistoquimica

programados para 2 migrcoles 29 de enero de 2020 de las 15:00 a las 17:00 horas
en & Auditorio del Senvicio de Patologia, Tome 501-2do. pise del Hospital General
de México "Dr. Eduardo Liceaga™.

Agradeciendo su participacion, quedamos a sus ordenss.

Atentamente

Amsterdam No.124 Despacho 602, Col. Hipodrome Condesa, CP 06100, Alcidia Cuauhtemoc, Ciudad de Meéxico
Tel 5212-1963 » corren@ampatologia.org » www.ampatologia.org
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COLEGIO Y ASOCIACION MEXICANA DE PATOLOGOS A.C.

2017 - 2019

Ciudad de México a 8 de mayo de 2018.

Lic. Alejandro Cceguera
Gerente de Producte Oncologia Roche Diagndstica
Presente

Estimado Lic. Oceguera:

Por este medio le saludamos respetucsamente y se les invita a participar
en la Celebracion del 85 Aniversaric de la Fundacion del Colegio y
Asociacion Mexicana de Patdlogos, AC. (CAMP) que se llevara a cabo en
el Auditorio de la Academia Nacional de Medicina el 3 de agosto de 2018.

Se les propone un espacic académico de 20 minutos con un ponente que
hable de un tema de interés para Roche como novedades de la biologia
molecular y avances en el tratamiento de cancer de mama; les solicitamos
nos apoyen de la siguiente manera:

Dronativo por un valor de $25,000.00 (veinticinco mil pesas 00/100 m.n.) o
bien, ambigl/servicio de café para 200 personas.

Quedamos a la espera de sus comentarios no sin antes expresarie nuestro
agradecimiento y enviade un cordial saludo.

Atentaments,
|". ) |
Wencsssin L Wb =
Dra. Minerva Lazos Ochoa Dra. Morma ia Uribe Uribe
Presidenta Vicepresidenta
o .
Y 7
{ﬂ/ v -
Dr. Guillerma E. Jufrez Lopez
Tesoren

Amsterdam No.124 Despacho 602, Col. Hipddromo Condesa, C.P 06100, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel.5212-1963 » correc@ampatologia.org * weww.ampatologia.org
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